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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
TERMO DE REFERENCIA

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisigio de SERVICOS DE ELABORACAO DE LTCAT (LAUDO TECNICOS
DAS CONDICOES AMBIENTAIS DO TRABALHO) e LTIP (LAUDO
TECNICO DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE, nos termos da tabela
abaixo. conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Descrigao Quant. | Valor Unit. | Valor Total

01 Servicos de elaboracdo de 100 | 100 R$ 453,50 | R$ 45.350,00
LTCAT (Laudos Técnicos das
Condicdes Ambientais do Trabalho),
conforme a metodologia € oS
registros  exigidos pelo Decreto
3.048/99, alterado pelo Decreto
10.410/2020, pela Instrugéo
Normativa n° 128 de 28/03/2022 do
INSS, pela legislagdo municipal e de
previdéncia  Unaprev, ¢ pelas
exigéneias do eSocial e 100 LTIP
{Laudos Técnicos de Insalubridade e
Periculosidade), observando a
legislagio nacional, especialmente as
Normas Regulamentadoras NR 15 ¢
NR 16, ¢ a Lei Municipal 2.490/2007.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdio aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagio.

Praga JK, s/n.
Centro / Unai - MG / CEP 38.610-029
Tel.: 38 3677-9611
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2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descrigiio da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a prestagio dos servigos de elaboragio de 100 Laudos Técnicos das Condigdes
Ambientais do Trabalho (LTCAT) e 100 Laudos Técnicos de Insalubridade ¢
Periculosidade (LTIP), a empresa interessada devera atender aos seguintes requisitos e

condic¢des:
Habilita¢do e Documentacio:

Qualificagio da Empresa: A empresa contratada devera ser pessoa juridica
devidamente registrada e atuante no ramo das atividades objeto desta licitacio. A
empresa deve apresentar toda a documentagiio prevista no edital.

Atestado de Capacidade Técnica: Emitido por pessoa juridica de direito pablico ou
privado, atestando a experiéncia e capacidade técnica da empresa na realizagdo de
servicos semelhantes.

Docamenta¢io dos Profissionais: Indicagdo e qualificagio dos profissionais
responsaveis pela execugdo dos setvigos, que devem ser engenheiro de seguranga do
trabalho ou médico do trabalho, com registros profissionais (CREA ou CRM),
experiéncia comprovada e proficiéncia na area, ressaltando que serd esse profissional
que realizara as visitas técnicas, avaliagdes e elaboragdo dos laudos.

Declaracio de Conhecimento: Declaragdo de que a empresa tomou conhecimento de
todas as informacdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes do objeto
da licitagio.

Execugio e Condigdes do Servico:

Cumprimento das Obrigagdes: A contratada deverd cumprir todas as obrigagdes
constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo todos os riscos e despesas
relacionados & boa ¢ perfeita execucao do servigo.
Praga JK, s/n.
Centro / Unai - MG / CEP 38.610-029
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Condicdes de Prestacdo: A prestagdo do servico devera ser realizada em perfeitas
condicdes, conforme especificagdes, prazo ¢ local estabelecidos pelas solicitagoes da

Prefeitura Municipal de Unai. A contratada devera entregar os servigos acompanhados
da nota fiscal, que deve conter informagdes sobre o servigo.

Comunicacido de Atrasos: A contratada devera comunicar a Contratante, com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, quaisquer motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, acompanhados da devida
comprovagao.

Manutengio das Condigdes: Durante toda a execugdo do contrato, a contratada deve
manter as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagéo.

Responsabilidades e Garantias:

Substituicio e Reparos: A contratada deverd substituir, reparar ou corrigir qualquer
avaria ou defeito no servico, sem custo adicional, imediatamente apos notificagao pela
Contratante. Caso os servigos sejam rejeitados, no todo ou em parte, a contratada devera
refazé-los dentro do prazo estabelecido pela Administragéo.

Descontos ¢ Sangdes: Se os servigos ndo puderem ser refeitos ou executados conforme
as exigéneias, o valor correspondente serd descontado das quantias devidas a contratada,
sem prejuizo da aplicagio de sangdes cabiveis. Irregularidades ndo sanadas serdo
formalmente registradas e sujeitas as penalidades previstas.

Documenta¢io Adicional:

Documentos de Habilitagio: A empresa devera apresentar, na fase de habilitagdo, toda
a documentagdo exigida para participagio, conforme discriminado no Edital, incluindo
ART de profissionais habilitados ¢ laudos técnicos necessarios.

Esses requisitos garantem que a empresa contratada atenda plenamente as necessidades
da Prefeitura Municipal de Unai/MG e asseguram a qualidade e conformidade na
execugdo dos servigos.

3- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os produtos, objetos desta licitaglo, deverdio ser entregues (sem Snus de entrega), de
acordo com as solicitacdes das Secretarias Administrativas ¢ Departamentos desta
municipalidade.

As quantidades constantes do Item 1 s#o estimativas, portanto, a Administragio néo tera
a obrigacfo de adquirir o total previsto neste edital.

Praga JK, s/n.
Centre / Unal - MG / CEP 38.610-029
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E-mail: drh@prefeituraunai.mg.gov.br



Recursos
@ UNAI Administrag&o Humanos

PREFEITURA
A Contratada deverd entregar os produtos nas quantidades solicitadas, de forma

imediata, conforme demanda/solicitagdo uma vez que o objeto desta aquisi¢do se trata
de elaboragio de 100 LTCAT (Laudos Técnicos das Condigdes Ambientais do
Trabalho), conforme a metodologia ¢ os registros exigidos pelo Decreto 3.048/99,
alterado pelo Decreto 10.410/2020, pela Instrugao Normativa n® 128 de 28/03/2022 do
INSS, pela legislagio municipal e de previdéncia Unaprev, e pelas exigénceias do
eSocial e 100 LTIP (Laudos Técnicos de Insalubridade e Periculosidade), observando a
legislagdo nacional, especialmente as Normas Regulamentadoras NR 15 ¢ NR 16, ¢ a
Lei Municipal 2.490/2007. Todos os laudos deverdo ser entregues impresso ¢ em pdf.

O ndo atendimento da autorizacio de fornccimento implicarda na intimagéo da
Contratada para que justifique o ocorrido e proceda ao fornecimento no prazo maximo
de 02 (dois) dias, sob pena de aplicagiio das sangdes cabiveis por inexecugdo parcial do

contrato.

Deverdo estar inclusos no prego ofertado todos os custos ¢ despesas necessarios ao
cumprimento do objeto desta licitaglo, tais como e sem se limitar a: custos dirctos e
indiretos, tributos incidentes, taxas de administrag@o, materiais, mdo de obra, encargos
sociais, trabalhistas, fretes, seguros, lucros ¢ outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto do edital e seus anexos. Frete (CIF).

O inicio da execugdo do objeto prestar-se-a mediante recebimento/retirada do empenho
ou ordem de fornecimento para a entrega do produto.

O objeto desta contratagio deverd observar a necessidades dos servidores das
Secretarias desta municipalidade, podendo ser prestado tal servi¢o de forma didria, uma
vez que o objeto da Ata de Registro de Pregos visa o atendimento de todas as
Secretarias Administrativas da Prefeitura Municipal de Unai/MG.

A Contratada devera prestar o servigo de acordo com a demanda.

A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com devida comprovagio.

A Contratada devera manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas
na licitagido

4- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato deverd ser executado ficlmente pelas partes, de acorde com as
clausulas avencadas € as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Praga JK, s/n.
Centro / Unal - MG / CEP 38.610-029
Tel.: 38 3677-9611
E-mail: drh@prefelturaunai.mg.gov.br
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4.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0

cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

43, As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrdnica para esse fim.

4.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

45. Apbs a assinatura do conirato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagio do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericio
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.6. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

47. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI,

4.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, ¢ Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

47.2. lIdentificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregio da execugfo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I});

4.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

4.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V),

4.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, cm tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a
prorrogacio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Praga JK, s/n.
Centro / Unai - MG / CEP 38.610-029
Ted.: 38 3677-9611
E-mail: driv@prefeituraunai.mg.gov.br
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48, O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
¢ a formalizagdo de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatGrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, I e [1, do Decreto n° 11.246, de

2022).

48.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacSes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacfio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias. das alteracBes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas & verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, [V).

4.9.1. O gestor do contrato acompanharé a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IIT).

4.92. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia, (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

4.93. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V1II).

494. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,

X).

4.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrate, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagio ou prorrogagio contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Praga JK, s/n.
Centro / Unal - MG / CEP 38.610-029
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4.11. O gestor do contrato devera elaboraré relatorio final com informag&es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao ¢ eventuals condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, VI).

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento serd executado apos execugdo do servigo.
Liquidagéo

51  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Oteis para fins de liquidac¢do.

6- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA ELETRONICA, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

Empresério individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Micro empreendedor Individual - MEL Certificado da Condigio de Micro
empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira; portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
Praca JK, s/n.
Centro / Unal - MG / CEP 38.610-020
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Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de secus

administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagio respectiva,
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) ¢
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais ¢ & Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital| do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigéo
mediante a apresentagdo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

Praga JK, s/n.
Centro / Unal - MG / CEP 38.610-029
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estara dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
Habilitagio Técnica

Comprovante de Registro ou Inscrigio da empresa licitante na entidade profissional

competente;

Capacitagio Técnico-Funcional: Atestado (s) de Capacidade, emitido por pessoa
juridica de direito privado ou por érgio da Administragio Direta ou Indireta da Unido,
dos Estados ou dos Municipios, demonstrando aptidao para desempenho de atividades
pertinentes com o objeto desta licitagdo. Na aptidio referida anteriormente devera ser
comprada a efetiva execugio pelo profissional, de servigos de caracteristicas

semelhantes.
Registro no conselho de profissionais vélidos (CREA OU CRM)
Qualificagio Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II};

7- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagiio é de R$ 45.350,00 {quarenta e cinco mil trezentos
¢ cinquenta reais), conforme valores unitirios dos itens mencionados neste documento,

no item 1.

UNAI-MG, 15 DE SETEMBRO DE 2025

WD

%,

Cass\o Frutuoso tla S]Iva

Secretario Municipal de Administracéo.
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